.

- Tinh hinh thuc té clia timg vu viéc cu thé (vin dé °

gi duge goi y d6i tuong da tu giac trinh bay d, cung
cip ddy du tai liéu, ching cir, van dé gi chura rd va can
b kiém tra chua co ching cu, tai liéy, ...).

3- Gilt bi mat ngudd cung cdp tai lidu, thong tin,
bang chimg va gilt bi mat cac tai liéu tham tra, xac
minh trong qué trinh tién hanh nhiém vu.

*

* *

Cong tac kiém tra cla uy ban kiém tra la cong tac
déang, c6 dac thu nen g la tién hanh kiém tra, két lun,
xir ly hodac glup cép uy xit Iy ky luat nhitng trudng hop
vi pham dén mirc phai xu ly. Bac thii~nay khoéng
nhitng khac vdi ¢ic ban cta cap uy dang ma con khac
v3i céc ¢o quan bao v€ phap lujt cia Nha nude (dleu
tra, truy t6, xét xir déu do timg co quan doc lap tién
hanh). Vi vy, phai coi trong va thire hién tol cac
phuong phap co ban cia cong tac kiém tra ciia Dang,
trong d6 ¢ cong tac tham tra, xac minh./.
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UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
TRONG BAO CAO THONG KE SO LIEU
VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT
VA KY LUAT TRONG PANG

Chi thi s& 58-CT/TW, ngay 17-10-2000 cta Bo
Chinh tri (khoa VIII) vé "day manh (ng dung va phat
trién cdéng nghé théng tin phuc vu su nghiép cong
nghiép hod, hién dai hoa" di chi r&: "Ung dung va
phat trién cong nghé thong tin 13 mt nhiém vy wu tién
trong chién luge phat trién kinh t€ - xd héi, la phuong
tién chu luc dé di tit don diu, rat ngdn khoang céch
phat trién so véi cic nude di trudc" va "Tin hoc hod
hoat ddng cua cdc co quan dang va nha nudc 1a bo
phin hitu co quan trong ciia cii cach nén hanh chinh
qudc gia, 12 nhiém vy thudng xuyén cia cac co quan
nhim ting cudng ning luc quan ly, ning cao ning
suit, chét lugng, hidu qua”.

Thuc hién chd tnrong trén, nham ting budc ung
dung coéng nghé¢ théng tin vao cac hoat déng cua uy
ban kiém tra cac cdp, Uy ban Kiém tra Trung uong da
xdy dung hé théng phin mém dic thty chuyén nganh
Kiém tra Pang, tng dung cong nghé thong tin vao cac
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quy trinh nghiép vu cong tac kiém tra, giam sat va ky
ludt cia Pang; viée xir 1y dom thu khiéu nai, t6 cao coa
uy ban kiém tra cic cdp. Trong dé, co l'mg dung cbng
nghe thong tin vao cong tac bao cao, thong ké sé liéu
vé cong tac kiém tra, glam sdt va ky luat cua Pang cua
uy ban kiém tra cic cap nham muc dich hd trg cong
tac bio cao, théng ké sb liéu v& cong tac kiém tra,
gidm sat va ky luat trong Pang cia uy ban kiém tra cac
cép nhanh chong, chinh xac; phuc vy viée lanh dao,
chi dao, didu hanh cua lanh dao uy ban; viéc khai thac,
tra ciru théng tin ctia ¢an bd, chuyén vién nganh Kiém
tra Plang noi riéng va ciia céc co quan dang néi chung.

1- CAC LOAI BIEU MAU BAO CAQ, THONG KE SO
LIEU CUA UY BAN KIEM TRA CAC CAP. ~

1- H¢ thdng biéu mau bio cdo thong ké sé liéu
cua uy ban kiém tra cac cs‘lp do Uy ban Ki¢m tra
Trung wong ban hanh.

Nhiém k¥ Pai hdi Pang X, Uy ban Kiém tra Trung
uong ban hanh 14 biéu miu bao cao thdng ké sb lidu
ve cong tic kiém tra, giam sat va ky ludt ctia Pang, d6
1a;

Méu 01 Kiém tra dang vién khi ¢6 diu hiéu vi
pham.

Madu 02: Kiém tra té chirc dang cp dudi khi ¢6 ddu
higu vi pham.
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Mdu 03: Kiém tra t§ chirc dang cdp dudi thuc hién

nhiém vu Kiém tra.

Mdéu 04: Kiém tra viée thi hanh k¥ ludt cia té chirc

dang cap duai.

Maéu 05: Thi hanh ky luat dang vién.

Mau 06: Giai quyét t6 céo to chire dang,

Mdu 07: Thi hanh ky ludt td chirc déng.

Mau 08: Giai quyét tb cao dang vién.

Mdéu 09: Giai quyét khiéu nai ky luat dang.

M 10: Kiém' tra thu, chi ngéan sach w‘i’sén Xudt
kinh doanh {cta cap uy ¢dp dudi hodc cung cap).

Mau 1 I Kiém'tra thu ndp, quan ly va sit dung ding
phi {cuta cap uy ¢ap dudi hodc cung cap).

Mdéu 12: Cong tac dao tao, bdi duding can bd kiém
tra.

Mdéu 13: Kiém tra dang vién ciia cip uy.

Mdu 14: Kiém tra td chirc dang ctia cp uy.

2- Cic loai bién miu bio cdo thong ké sb ligu vé
cdng tic kiém tra, giam sat va ky luit ciia Ping co
irng dung cdng nghé thong tin.

a- HE thng bibu miu thong ké 56 ligu ddu vao
cia phin mém dic this chuyén nganh Kiém tra
Dang (s6 ligu cdp nhit vao phin mémy.

Hg thong biéu mau théng k& s6 ligu dau vio cta
phan mém dac thu chuyén nganh Kiém tra Pang (s
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lidu théng ké cp nhit vao phin mém) dugc xay dung
theo timg hd su vu viée, do uy ban kiém tra cdc cip
xem Xét, gidi quyét va da duge két luan. Nhung déu 1a
cua phé‘m mém di’lc thl chuyén ngimh Kiém tra Bang
s& két xudt ra nhiéu hé thong biéu mau trong d6 co hé
thong béo cao, thong ké sb lidu vé cong tac kiém tra,
giam sat va ky luat trong Dang nhiém ky DPai hdi Dang
X, do Uy ban Kiém tra Trung uvong ban hanbh.

Tuy nhién, do phin mém djc thii chuyén nganh
Kiém tra Dang chua img dung vao cong tic dio tao
bdi dudng can bd kiém tra nén biéu "miu sb 12: Cong
tac dao igo, boi dudng can bo kiém tra" cing chua
ducrc ung dung cong ngh¢ thong tin. Con lai 13 biéu
mau thdng k& s6 liéu vé cong tac kiém tra, giam sat va
k¥ ludt trong Pang nhiém ky Pai héi X, do Uy ban
Kiém tra Trung uong ban hanh déu duge (mg dung
cong nghé thong tin. Piu véo sé lidu théng k& 13 biéu
mau nay chinh 14 13 bidu miu bao céo, thong ké sb
liéu két qua kiém tra, giai quyét timg hd so vu viéc; do
uy ban kiém tra cic cip xem xét, giai quyét va da duoce
két ludin, tuong tmg véi 13 biéu mau trén. D6 1a;

Méu 01: Bao cao két qua kidm tra dang vién khi ¢o
du hiGu vi pham.

Méu 02: Bho cio két qua kiém tra td chic dang cip
dudi khi ¢6 ddu hiéu vi pham.

Maéu 03: Bao cao két qua kiém tra to chire dang cp
duéi thuc hién nhiém vu kiém tra.
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Mdu 04: Bho cho két quéa kiém tra viéc thi hanh ky

luit cta t chirc dang cap dudi.

Mdu 05: Bao cao két qua viéc thi hanh ky ludt dang
vién. ' ‘
Méu 06: Bao cao két qua vigc giai quyeét té cao td

| chirc dang.

Méu 07 Bao co két qua viée thi hanh ky ludt to

F chic dang.

Méu 08: Bao cao két qua viée giai quyét td cao
dang vién.

Mdéu 09: Bao cao két qua viéc giai quyct khicu nai

e ky ludt dang.

Méu 10: Bao cao két qua kiém tra thu, chi ngan
sach va san xuét kinh doanh (cla cap uy cdp dudi hode
cing cap).

Méu 11 Bao cdo két qua kiém tra thu ndp, quan 1y
va sit dung dang phi (ctia cp uy cap dudi hoge cing
cap).

Mdéu 13 Bao cao két qua kiém tra dang vién cla
cap uy.

Mdu 14: Béo cdo két qua kiém tra td chire dang cla
cp uy.

Chi tiét 13 loai miu bidu théng k& sb lidu trong
phin phu lyc.

127




W' G TE Y vw™ U

=

T N R e O a—

-

b- Céc logi bidu mau bdo cdo, théng ké sé liéu
dau ra cda phin mém dic this chuyén nganh Kiém
fra Dang.

Cac théng tin déu vao cla ph&n mém cé mét loai
bao cao thong ké sb lidu, d6 1a hé thong bdo cdo,
thong ké s liéu két qua kiém tra (giai quyct} ting lo;u
ho so vy vige. Nhung cic thong tm dau ra clia phin
mém c6 4 loai bao cdo thdng ké sb lieu vé cong tic
kiém tra, giam st va ky luat trong bang, nhu sau:

- Bdo cdo phan tich s6 liéu théng ké: Diy 1a hé
théng biéu mdu bao cao, théng ké sb liéu nhiém ky
Pai hoi Pang lin thi X, do Uy ban Kiém tra Trung
uong ban hanh. Phin mém ¢6 chire nang k két xudt bao
céo theo ting don vi bao cio, timg loai hd s, ting
khodng thoi gian nhit dinh, tuy theo yéu cdu cia
nguoi s dung,

- Bao cao zé'ng hop 55 licu thé'ng ké: Day la he
thong béo céo tdng hop s6 lidu théng ké vé cong tac
kiém tra, giam sat va ky luat trong Dang theo danh
sach dy ban kiém tra cac cip triee thudc. Phin mém cé
chirc ning két xuit bao cdo theo timg don vi bao céo,
trng loai ho s0, ting khoang thoi gian nhét dinh, tuy
theo y8u cau clia nguoi sir dung.

- Danh sdch cdc vu vie gici quyét: Pay 1a hé thong
bao ¢4o theo danh sach cic Vi viée da dugc uy ban
kiém tra két ludn, kém theo sé ligu thong ké két qua
kiém tra (giai quyét) vy vidc. Phdn mém co chirc nang
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két xuét bao cao theo tirng don vi giai quyét, tirng loai

ho s0, ting khodng thai gian nhat dinh, tuy theo yéu
cau clia nguoi sir dung.

- Bdo cio 56 liéu thong ke teng hé so: Day ia h¢
théng bio cao, thdng ké sé licu cha tung hd so vu
viéc, chinh 13 théng tin diu vao vé sé liéu théng ké
ctia phin mém dic thi chuyén nganh Kiém tra BPang,

11- QUY TRINH THUTC HIEN BAO CAQ, THONG KE
SO LIEU VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT VA KY
LUAT TRONG DPANG CUA UY BAN KIEM TRA CAC
CAP,

1- Trach nhiém bdo cdo s6 liéu théng ké ciia
tirng ho so vu viéc,

M@i khi mét hé so vu viée két thae {uy ban klcm tra
da ket ludn), cén b kiém tra duge giao truc tiép giai
quyét vu viée ¢o trach nhiém 1dp bao cio, théng ké sb
liéu theo tirng hd so vu vi¢c va gui cho can bo thong
ké dé cdp nhit vao phan mém dic thii (hoic cip nhit
truc tlep vao phan mém dic thi). Vi can bo kiém tra
dugc giao truc tlcp giai quyét vu viéc hidu rd nhét, do
d6 s& thé hién s6 liéu chinh xac. Viée lam nay giup
can bo thing ké cta uy ban kiém tra cic cip (thuomng
khong cé nghiép vu kiém tra) khi cﬁp nhap sb liéu
théng k& khéng phai md mam, tim hidu va phan tich.

Can b thong ké c6 trach nhiém thp nhin bio céo
théng ké sb lidu cua uy ban kiém tra cip dudi true
thudc va cua don vi minh, cdp nhip thong tin vao may

129



- Ty s . e

tinh nham muc dich tdng hgp tat ca cac so ligu cla cap
dudi, thanh s6 liéu bao cdo cua cap minh, phuc vu bao
cao, tong hop va Juu trir au dal.

2- Quy trinh thuc hi¢n bio cae cia h§ théng uy

ban kiém tra edc cﬁp

Trong giai doan hién nay, do cong nghé thong tin
chua ducc tmg dung rong rai, mdt sé co quan uy ban
kiém tra cép huyén tr& xubng khong cé mdy vi tinh hd
trg. Do vdy, trude mét uy ban kiém tra cac cdp thuc
hién quy trinh bao cao theo phuong 4n sau:

a- Déi voi up ban kiém tra ding wyp co so:

Khi giri bdo cao 18n uy ban kiém tra cip trén (uy
ban kiém tra huyén uy va tuong duong) theoquy dinh,
phéi giri kém theo cac biéu miu bio cdo sb lidu két
qua kiém tra (gidi quyét) timg ho so vu viée da dugc
xem xét, gral quyct va két luan dé can b thong ké cia
uy ban ktem tra cdp trén cap nhap sé lidu vao may tinh
thanh s lidu thong ké chung ciia dang bd.

b- Déi véi uy ban kiém tra huyén w) va twong
dwong:

Can b théng ké co trach nhiém cép nhap sb liéu
théng k& cua uy ban kiém tra cdp dudi va cha cip
minh vao may tinh thanh sb liéu théng k& chung cta
dang bd, phuc vu viée két xudt, bao cdo sb lidu thong
ké 1én uy ban kiém tra cdp trén va phuc vu cong tac
tdng hep, bao cao théng ké s lidu vé cong tac kiém
tra, giam sat va ky ludt trong Dang cia don vi.
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Pén ky bao cao sb lidu théng ké 18n uy ban kiém tra
cAp trén (uy ban kiém tra tinh uy va tuong duorng), can
bd thong ke thue hién cac thao tac trén phan mém dac
thii: kiém tra tinh chinh xac cia s liéu, kct xudt sb

 li¢u ra file, sau dé gtn 1én uy ban kiém tra cap trén (da
E hao gdm s6 liéu théng ké cta cic uy ban kiém tra dang

uy co s&¢ va uy ban kiém tra huycn uy), dé can bd

 thong ké cua uy ban kiém tra ¢dp tinh cho cap nhép tu

d6ng vio méy tinh thanh s6 liu thong ké cia tinh.
c- POi voi uy ban kiém tra tinh uy va tuong dwong:

Can b¢ thong ké cta uy ban kiém tra tinh uy ¢
trach nhi¢m tiép nhan cac ﬁlc dir 1iéu bao céo théng ké
s6 liéu clia uy ban klem tra cap huyén vao mdy tinh dé
tu ddng cdp nhap s6 lidu; tiép nhén s ligu thong ké
cua céc phong nghiép vy, cdp nhit vao thanh s6 liéu
thong ké chung cua ca tinh, phuc vu viéc két xuét, bao
céo b lidu thong ké len Uy ban Kiém tra Trung uong
va phuc vu cong tic tdng hop, bao cao thdng ké& s6
liéu vé cong tac kiém tra, gidm sat va ky luét trong
Béng ctia dom vi,

Pén k¥ bao cao s& 1iéu théng ké 1én Uy ban Kiém
tra Trung wong, can bo thong ké thirc hién cic thao tac
trén phan mém dic thi: kidm tra tinh chinh xdc ctia sb
liéu, két xudt sé liéu ra file, sau doé gtn 1én Uy ban
Kiém tca Trung uong (da bao gém s0 ligu thong ké
ctia cac uy ban kiém tra ding uy co s, uy ban kiém tra
huyén uy va cua uy ban kiém tra tinh uy), dé cén b
thdng k& cla Uy ban Kiém tra Trung uong cho ¢dp
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nhdp ty ddng vao may tinh thanh sé liéu théng ké coa
uy ban ki€ém tra cac cap trong toan quoc.
Luu y:

- Uv ban kiém tra cap du6i gui file dir ligu bao cao
cho uy ban kiém tra cép trén c6 thé b{mg nhiéu cach
nhu: dia mém, thu tin dién 14,..

- Neu can b, chuyén vién nghlep vu frue uep giai
quyet v viée xong cap nhdp Judn két qua (sé lidu
thong ké) vao may tinh thi can b théng ké s& khong
phéi thuc hién viéc nay nita,

- Péi voi cac don vi khéng c6 mdy tinh hd trg thi
phal giri bao cao sb ligu thong ké theo tizng hd so vy

viéc 18n uy ban kiém tra cép trén dé cip nhit vio may
tinh,

ITI- HUOGNG DAN SU DUNG PHAN MEM PAC THU

CHUYEN NGANH KIEM TRA DANG TRONG BAO |

CAO, THONG KE SO LIEU VE CONG TAC KIEM TRA,
GIAM SAT VA KY LUAT CUA PANG.

I- Téng quit phan mém dic thu chuyén nganh
Kiém tra Dang.

H¢ thdng phdn mém dac thi chuyén nganh Kiém tra
Pang duge xay dirng nham muc dich img dung céng
nghé thong tin vac cac quy trinh nghiép vy cdng tac
kiém tra; cOng tic bao cho, théng ké sb liéu vé cong
tac kiém tra, gidm sat va k¥ luat trong Déng; viéc xur
ly don thu khiéu nai, t6 cdo cia uy ban kiém tra cac
cap.
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a- Ung dung cong nghé thong tin vao cdac quy trinh

nghiép vu cong tac kiém tra, giam sat va ky ludt trong

Dadng va cong tac bao cdo, thing ké so liéu cua uy ban

- kiém tra cdc cdp:

Cic quy trinh nghiép vu cdng tac kiém tra, giam sat
va ky luat trong Pang, dugc sip xép theo dang ho so

vy viée. C6 it ¢d 14 loai hé so vu viée, duge phén
i lam 3 nhom, nhu sau:

- Nhom 12 Ho so cde cude kiém tra:

Tép hop cac hé so vé nghiép vu kidm tra, gom co6 8
loai hod so: K:em tra dang vién khi co déu higu vi

| pham; Kiém tra tb chirc dang cap dudi khi co dau hiéu
. vi pham; K1em tra to chirc dang cip duéi thire hién

nhiém vy klem tra; Kiém tra viéc thi hanh ky ludt

| trong Pang; Krcm tra tai chinh cta co quan tai chinh

cap uy cung cip; Kiém tra tai chinh cia cap Uy chp
dudni; Klem tra dang vién cva cép uy; Kiém tra td chirc
dang cta cép uy.

- Nhém 2: Hoé sv gidi quyé:f khiéu n, 16 céo:

Tap hop cic hd so vé nghiép vu gidi quyet khiéu
nai, td cao, gom c6 4 loai hd so: Giai quyét khiéu nai
ky ludt d(‘n véi dang vién; Giai quyct khiéu nai ky luat
déi véi to chuc dang; Giai quy€t 10 cao dbi voi dang
vién; Giai quyét 1o cdo déi vai 1o chirc dang.

- Nhom 3: Ho so xir !y ky ludt:

Tép hop cac hd so vé nghiép vu xur 1y ky luit, gbm
cd 2 loal hd so; Thi hanh ky ludt dang vién; Thi hanh
kv luat té chie dang.
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14 toai ho so nay ¢6 cau tric gidng nhau: Déu c6

cac nhom chize nang chung (Tao mdi; Tra curu - Cap
nhat; Tim kiém hd so; Bao ¢40) va mdi hd so co 7
tab thong tin bao gdm: Théng tin chung, Chuén bi,
Tién hanh, Két thic, Hbi nghi Uy ban, Thong ke,

Luu trlr. Trong d6: Néi dung cong viéc, cac théng |

tin clia cac loai hé so cdc Tab: Chuin bi, T:en hanh,
Két thuc, Hoi nghi Uy ban va Luu trit ¢6 cu tric
g!ﬁng nhau; nhung & Tab Thong tin chung v& Tab
Thong ké thi khic nhau, phu thude dic thl timg loai
hd so. Ngudi sir dung muén thao tac vai hd so nao

thi chen nhém hd so do va chon ding loai hd so do
dé thue hién.

Tab Thong ké trong hd so 1 noi leu telr nhitng
thong tin, 50 11¢u théng k& cha mét hé s, phuc vu cho
vige bao co, thong ké s6 liéu ca uy ban kiém tra cic
cap. Cac tiéu chi vé s liéu thong ké cita cac hd so vy
viéc chinh la céc tiéu chi 50 liéu thong ké trong h¢
théng biéu miu thong ké sé liéu vé cdng tac kiém tra,
giam sat va ky ludt trong Ding thu¢c nhiém ky Dai hoi

Dang lan thiz X do Uy ban Kiém tra Trung vong da
ban hanh.

b- Ung dung cong nghé théng tin vao vige xit Iy don
thu khiéu nai, 16 céo:

Nhém chirc ning nay quan Iy hai loai don thu:
khiéu nai va t§ c4o, bao gdm cac nhém chirc néng; tao

mai; tra cifu - ¢dp nhét; tim klem va bao céo tinh hinh
gidi quyét don thu khiéu nai, tb cdo.
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Hang ngay, cén b) phu trach don thu ctta uy ban
kiém tra cac cép co trach nhiém tiép nhan, xir 1y va
¢dp nhat don thu khiéu nai, t6 cdo gui dén uy ban

E kiém tra.

Khi can in 4n cac miu vin ban don thir té cao, nhur:
phi€u xur 1y, phiéu béo tin, cong vin tra 10, phicu xir
Iy thu, phiéu chuyén, phxcu huong dan,.. Ngum s
dung chon Ioal van ban can in, nhan nut <in Phiéu>,
sau d6 in két qua hodic két xuét ra file van ban mai dé
chinh stra n$i dung theo véu cau.

Khi cdn in bao cdo tinh hinh x(r Iy don thu t6 cdo
(khidu nai) trong mét khodng thdi gian nhit dinh,
ngudi sit dung chon chire nang <Bdo cdo> nim trén
thanh menu phia bén phai man hinh, loai bac cao nay
chi ¢6 trong phan hé Pon thu khiéu nai, t6 cdo; sau d6
thue hién cdc thao tic in, két xudt bdo céo theo thoi
gian cdp nhat don thu vao phin mém.

Khi cin tim kiém théng tin bat ky lidn quan dén
don thr té céo, khiéu nai, ngudl su dung chon chire
niing <Tim kiém>, chon loai don thu, nhdp cic thong
sé tim kiém va nhén nut <Tim kiém>, hé thdng trd ra
két qua tim kiém. Mudn xem don thu nao thi kich
chudt trai vao don thu do dé xem chi tiét.

2- Cip nhit s6 liu thoéng ké vao phin mém dic
thi chuyén nganh Kiém tra Pang.

Sau khi ngudi st dung dang nhap vao man hinh st
dung chinh, kich chudt trai chon logi hd so can cfp
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nhét thong tin; khi do, toan bd man hinh va cic nhém
chiic ning chung dugc hién thj trén man hinh, bao
gdm cac nhém chire nang: tao méi; tra citu - cdp nhdt,
tim kiém hé so, bdo cdo, tim kiém rh(fng ké lién quan
dén loai hd so ndy. Trong nhém chire ning <Tao mdi>
kich chuft vao tén hd so, hé théng sé hién thj man
hinh tao moi hd so.

Dé nhip duge sb liéu théng ké vao phin mém,
ngudi sit dung phai tao méi hd so, twong (mg véi tao
m¢i Tab Thong tin chung (néu hd so vy viéc chua co
trong phan mém), phai cap nhat cic thong tin trong "1-
K&t thiic vu vigc trinh Uy ban”, "2- Tém tit Bién ban
Hoi ngh; Uy ban" va "3- Thang béo két qua kiém tra,
quyét dinh giai quyét" trong Tab Két thic cia hd so.

Sau do6, Tab Thong ké duoc md ra ¢é giac dién
tuong tyr bidu mau bao cao két qua kiém tra, giai quyét
timg ho so vu viée; ngudd sir dung nhap cac thong tin
thdng k&, nhén nit <Liru ban ghi> dé ghi tai.

Luuy:

Sau khi ngudi st dung bam nit <Luu ban ghi> dé
[uu théng tin s€ xuat hién hinh vé sau:

Luu ban ghi ' Phan quyén | i l

Ngudi sir dung ¢6 thé chon nit <In> dé in ra bio
cao thong k€ cia ho so vu viée va ¢é nhiém vu kich
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chudt vio nit <Péng TK> dé dong Thong ké. Sau khi
déng Théng ké, cac thong tin & Tab Thong k& chi

- duge xem ma khang thé sira, xo4.

3- Cic loai bdo cdo, thong ké sb lidu vé cbng tic

. kiém tra, giam sat va ky luat caa Pang.

Cac loai mau biéu bdo cdo thong ké so liéu (diu ra)

- ~ - - X . ’ 3 a - N 1
-~ vé cOng tac kiem tra, giam sat va ky ludt cua Dang

gdm ¢6 4 loai bao cdo, nhu sau;

- Bdo cdo phan tich so liéu thong ké: Chirc ning
nay tao ra hé théng bao cdo hé thong biéu mau bdo cao
théng k& sé 1i¢u nhiém ky Dai héi Dang lan thir X, do

- Uy ban Kiém tra Trung wong ban hanh. Khi can in

loai bao cao ndy, ngudi ding chon loai hd so twong
{mg, chon chirc ndng <Bao cao> nim trén thanh menu
phia bén phai man hinh; chon loai bao cao, thuc hién
céc thao tic; sau d6 in két qua hoac két xuit ra file viin
ban méi dé chinh stra ndi dung, tuy theo yéu cdu cila
ngurdi sir dung,.

- Bdo cdo tong hop s6 liéu thong ké: Chite nang ndy
tao ra cac bdo céo téng hop sb liéu théng ké cia cac
Uy ban kKiém tra truc thudc. Khi ¢an in loai bao cdo
nay, ngudi ding chon loai hd so tuong tng, chon chirc
ning <Bdo c4o> ndm trén thanh menu phia bén phai
man hinh; chon loai bao cdo, thuc hién cac thao tac;
sau do in két qua hoac két xuét ra file van ban mai dé
chinh stra ndi dung, tuy theo yéu ciu cia ngudi sir
dung.
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- Danh sdch cac vu viée giai quyé't Chic nang nay
tao ra cac bao cao danh sach cac Vit viéc da duge uy

ban kiém tra két ludn, kém theo s ligu thong ké két

qué kiém tea (giai quyét) vu viéc. Khi can in loai bao
c4o nay, ngudi ding chon loai hé so tuong ting, chon
chirc nang <Béo c40> ndm trén thanh menu phia bén
phdi man hinh; chon loai bao cio, thuc hign cac thao
tac; sau do in két qua ra may in hodc két xuét ra file
vin ban m&i dé chinh sira ndi dung, tuy theo yéu ciu
cua ngudi su dung.

- In Bdo cdo s6 liu thong ké tirng ho so: Chiac

nang nay in bao cio thong ké cua tung ho SO VU ViEC.
Chue nang [n bao céo nam trong Tab Thong ké cua tht
ci cac hd so tuong {ing v&i tung loai hd sox Khi cén in
logi bdo céo nay, ngudi ding chon loai hd so tuong
ng, chon ho so, chon chirc néng <In> trong Tab
Thong ké, in két qua hoic két xuét ra file vin ban mai
dé chinh sira ndi dung, tuy theo yéu céu ctia ngudi su
dung.

4- Giri, nhén sb li¢u théng ké v& cbng tic kiém
tra, giam sat v& ky luit trong Pang cia uy ban
kiém tra céc cap

- Két xuat 56 liéu !hong ké: Chuc ning ket xuat 56
ligu théng ké gitp ngudi sir dung két xuit so lidu
thong ké ¢ trong hé théng va giti t6i uy ban kiém tra
céc cdp theo dudng thu tin dign tr hojce gii file vao hé
thong phan mém diic th tai don vi 86. Hé théng s& két
xudt s liéu thong ké ra mdt file theo mdt dinh dang
riéng cua hé théng (djnh dang file .tk), khi dua file vao
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hé thong phin mém kiém tra dang cia mot don vi Uy
ban kiém tra, hé théng s& doc dinh dang file va cap

" nhit dir lidu thong ké d6 vao hé thong.

- Nhan sé liéu rhong ké: Chirc nang nhédn so ligu
thong ké giap ngum s dung nhén céac file sd ligu
thong ké dugc ket Xuat gui dén tir cac don vi cua uy

' ban kiém tra. S6 liéu thong k& s& dugc cip nbét tu
- dong vao chuong trmh va trdf thanh dix ligu cia don vi.

5. Tim kiém sb lidu théng ké vé cong tic kiém
tra, gidm sat va ky luit cia Pang.

Chirc néng nay cé tac dung giiip ngudi sit dyng tim

" kiém sb lidu théng ké theo cac loai ho so, theo cac

thdng tin trong Tab Thong ké ctia hd so. 13 loai hd so
¢d chire néng tim kiém thong ké tuong ty nhu nhau,
chitc nling nay gin kém theo nhém hd so: nhom hd so
cac cudc klem tra, nhom hd so gidi quyét khiéu nai 16

~ ¢do, nhém hé so X1y ky ludt.

Sau khi ngudi sir dung ding nhip vao man hinh su
dung chinh, ngudi su dung muon tifm kiém so liéu
théng ké ciia hd so nao thi vao phén hé do, chon nhom
chitc ning <Tim kiém Thong ké> trén thanh menu
phia trén man hinh. Muén tim kiém thdng ké loai ho
so nao thi kich chudt vao 1én hd so do, h¢ théng hién
thi man hinh tim kiém thong ké chi tiét cia loai hd so
vira chon, va nhan nit <Théng ké>, hé théng s& cho
cac két qua tim kiém thong k&./.
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