9 DANG BO TP. CAN THO _ PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG DATHQC CANTHO 4, 7, ngay 14 thang 10 nim 2014

Sé: 16-HD/DU

HUONG DAN
) Thuec hién cong tac ra soat, bo sung quy hoach
cap uy cac cap trong Truwong (Ian thir ba) giai doan 2015-2020

Thue hién Hudéng dan sé 13-HD/BTCTU ngay 25 thang 9 nim 2014 cta Ban T
chtrc Thanh ty Can Tho vé quy trinh ra soat, bd sung quy hoach cip uy va can bo lanh
dao, quan 1y quan huyén, dang uy truc thudc Thanh ty theo tinh thin Hudéng dan sé 09-
HD/TU ngay 9 thang 9 ndm 2014 cua Ban Thudng vu Thanh ay vé cong tic nhan su
cap uy tai dai hoi dang bd cac cap nhiém ky 2015-2020;

Ban Thuong vu Dang uy théng nhat hudng dan thuc hién cong tac ra soat, bo sung
quy hoach cip uy cac cip trong Truong (lan thi ba) giai doan 2015-2020 trong diéu
kién cu thé cua Truong nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. V& yéu ciu, ndi dung, phwong phap..., trong quy hoach can bd: thuc hién
theo Hudng dan sb 05-HD/TU, ngay 11/01/2013 ctua Ban Thudng vu Thanh uy Can
Tho.

2. Quy hoach can bd phai gin véi cac khau trong cong tac can by nhu: nhan
xét, danh gia, ddo tao, bdi dudng, luan chuyén, sip x€p, st dung, thyc hién chinh sach
can bo. Panh gia ding can bo 1a khau quan trong nhat, 13 tién dé cho viéc bd tri can b
va cho quy hoach can bg; dong thoi quy hoach can bd 1a co so dé thyc hién luan
chuyén, dao tao can bo cho nhu cau trude mat va lau dai. Riéng phan nhan xét, ddnh gia
can bd trong ra sot quy hoach 1an nay cin cr két qua nhan xét, danh gia can bd, dang
vién nim 2013 va két qua danh gia cong chirc-vién chirc ndm hoc 2013-2014.

3. Quy hoach can bg phai bao dim phwong chim "mé" va "dong"

- Quy hoach "mé", 1a mét chtrc danh can quy hoach nhiéu ngudi va mot ngudi 6
thé quy hoach vao mdt s6 chic danh ma ho co kha ning dam nhan; khong khép kin
trong tung dia phuong, don vi; khong chi dua vao quy hoach nhiing can b hién dang
cong tac tai don vi ma cAn mo rong ngudn, dua vao quy hoach ca can bo cong tac & don
vi khac ¢6 du tiéu chuéin va diéu kién dam nhiém duogc chirc danh quy hoach.

- Quy hoach "dong", la quy hoach dugc dinh ky ra soat, bd sung, diéu chinh theo
sat sy phat trién ctia can bo; kip thoi dua ra khoi quy hoach nhitng can bo khong con du
tiéu chuan, diéu kién, khong co trién vong phat trién hodc uy tin thip qua lay phiéu tin
nhi¢m hang nam; dong thoi bo sung vao quy hoach nhimg can bo c6 trién vong phat
trién tot.
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4. M6i quan hé giira quy hoach can bd va bé tri nhan sw

- B4 tri nhan sy 13 lua chon can bo trong quy hoach dé bo nhiém, gidi thiéu Gmg cir
dam duong ngay vi tri lanh dao, quan 1y khi ¢6 nhu cau hodc khi dén ky dai hoi dang.

- Quy hoach cén b6 13 tao ngudn dé chu dong chuan bj can bd cho viéc bd nhiém,
bd tri nhan sy néu trén. Vi vay, can bd & thoi diém dua vao quy hoach khong nhat thiét
phai dap ing day du diéu kién va tiéu chuan cua chtic danh quy hoach, ma can dugc rén
luyén, thtr thach trong thuc tién hodc dao tao, boi dudng dé chuan bi nguén nhan su cho
chtrc danh quy hoach.

5. Vé quy hoach d6i véi can bd dwong chire

- Théng nhét thyc hién chu truong quy hoach can bo 1én chirc vu cao hon, khdng
quy hoach tai cir, tai bd nhiém chirc vu dang dam nhiém khi xay dung quy hoach nhiém
ky t61 va cac nhiém ky tiép theo, cung nhu khi ra soat, bd sung quy hoach cua nhiém ky
hién tai. Cac can bo duong chirc vé nguyén tic da co du tiéu chuan, diéu kién cua chirc
vy dang dam nhiém, néu co trién vong phat trién thi dua vao quy hoach chirc vu cao
hon, néu du tiéu chuén, diéu kién tiép tuc tai cir thi 13 ngudn dwong nhién dé xem xét
khi tién hanh cong tic nhan su khéa méi.

- Péi v6i chiic vu quan 1y quy dinh khong giit qua 2 nhiém ky lién tiép (hiéu
truong, truong khoa) thi khong quy hoach cac can bg da gitr chire vy d6 hai nhiém ky
lién tiép tai mot don vi, CAC can bd nay néu con du tiéu chudn va diéu kién thi dua vao
quy hoach gitr cac chirc vu khéac hoac ¢ don vi khac.

6. Tiéu chuén, s0 lwong, co chu va do tudi ngu(‘)n can bo duwa vao QH

a) Tiéu chuin can by dwa vao quy hoach: Can bo duoc dua vao quy hoach phai
1a nhitng nguoi nang dong, sang tao; co pham chét chinh tri, dao durc, 16i song tot; hoan
thanh t6t chrc trach, nhiém vu va co trién vong phat trién (can ctr vao két qua danh gia
néu 6 muc 2).

b) S6 lwong, co cau
- S6 luong: Bao dam nguén can b quy hoach doi dao, phong phu, cu thé
+ BCH, ban thuong vu cap uy phai bao dam nguon quy hoach c6 s6 luong tir 1,5
- 2 14n so voi s6 luong cap uy, ban thuong vu cap uy duong nhiém.
+ Chuc danh lanh dao, quan 1y téi thiéu phai quy hoach 2-3 nguoi cho 1 chirc
danh; khong quy hoach 1 nguoi cho 1 chirc danh; khong quy hoach 1 nguoi
vao qua 3 chuc danh, khong quy hoach 1 chirc danh qua 4 nguon.

- Co cau:
+ D0 tudi: Can ¢ 3 d6 tudi dé dam bao tinh ké thira va lién tuc, véi yéu cau tudi
binh quan cta nhiém ky sau phai thap hon so voi nhiém ky trudce, cu thé:
* BCH Pang bo truong: Dudi 35 tudi khong dudi 10%; tir 35-50 tudi: 40-
50%; con lai trén 50 tudi.
* BCH dang bo, chi bo co so: Dudi 35 tudi khong dudi 10%; tir 35-50 tudi:
50-60%; con lai trén 50 tudi.
+ Nit: 20% tré 1én so v6i tong s6 ngudn can bd quy hoach.
+ Dan toc: Tuong xtng véi co cau dan tdc & timg don vi.



c) Po tudi

- Nhitng ddng chi quy hoach lan dau phai bao dam du tudi cong tac duoc 2 nhiém
ky trd 1én, it nhat phai tron 1 nhiém ky.

- Thoi diém dé tinh d6 tudi quy hoach ddi véi cap uy 1a ké tir thoi diém bat dau
nhiém ky toi 1a nam 2015, cy thé:

+ Pbi v6i dang b, chi bd co sd: Nam sinh tir thang 4/1960 trd vé sau, nik sinh tir
thang 4/1965 trd vé sau):;

+ Dbi v6i dang bd truong: Nam sinh tir thang 6/1960 trd vé sau, nit sinh tir thdng
6/1965 trd vé sau):

- Trudng hop hd so can bo chi ghi ndm sinh va khong xac dinh duoc ngdy sinh,
thang sinh thi x4c dinh 14 ngay 01 thang 01 ctia nim sinh ghi trong hd so (theo quy dinh
tai Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02-6-2008 cuia Bo Tu phap hudng dan thuc hién
Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27-12-2005 ctia Thi tudéng Chinh phu vé ding ksy
va quan ly ho tich).

7. Chirc danh quy hoach

a) Cap truong:

- Ban chap hanh, Uy vién Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu Pang bo trudng;

b) Cép don vi1 tryc thudc Truong:

- Ban Chap hanh, Ban Thuong vu (néu c6), Bi thu, Pho Bi thu dang b, chi bd co

s0.

8. Tham quyén phé duyét quy hoach

- Ban Thuong vu Thanh iy phé duyét ddi véi cac chitc danh quy hoach: Uy vién
BCH, Uy vién Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu Pang ty Truong.

- Ban Thuong vu Pang ty Truong phé duyét d6i véi chirc danh quy hoach: Uy
vién BCH, Uy vién Ban Thudng vu (néu c6), Bi thu, Phé Bi thu dang bo, chi bd co so.

9. Thoi han hoan thanh:
- Cap don vi: trude ngay 24/10/2014
- Cap truong: trude ngay 20/11/2014

I1. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Ra soat, bo sung, diéu chinh quy hoach cac chic danh: Uy vién BCH, Uy
vién Ban Thuong vu (néu c6), Bi thu, Phé Bi thw cip uy co sé (lan thir ba) giai
doan 2015-2020

Budéc 1. Cap don vi:

Buéc 1a. Doi véi céc dang b co so:

Hoi nghi BCH dang bg: Trén co s¢ quy hoach da dugc phé duyét nam 2014, tiéu
chuan can bo va két qua nhan xét, danh gia can bo; Ban Thuong vu dang uy hodc Bi thu
va Pho Bi thu Bang uy (néu khong c6 Ban Thudng vu) chuan bi phuong 4n nhan su quy
hoach cdp uy (Mau 1a) trinh Ho1i nghi BCH dang b bo phiéu gidi thiéu nhan su dua
vao quy hoach va bao cdo dé xuat cip trén dua vao quy hoach.

Buwde 1b. Ddi véi cac chi bé co so: v ,
Ho1 nghi BCH chi bg (hodc hoi nghi toan th§ dang vién doi voi ghi bo khong ch
BCH): Trén co s& quy hoach da dugc phé duyét (lan thu hai), ti€éu chuan can bg va két
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qua nhan xét, ddnh gid can bo; Bi thu chi bd chuan bi phuong an nhan sy quy hoach cép
iy (Mau 1a) trinh Hoi nghi BCH chi bd (hodc hoi nghi toan thé dang vién dbi véi chi bo
khong c6 BCH): thao luan va bo phiéu gidi thiéu nhan sy dua vao quy hoach va béo céo
dé xuét cap trén dua vao quy hoach.
Ho so' géi vé Truong (thdng qua VP. Pang iy bang vin ban va goi Email cho d/c

Tran Van Phua tvphu@ctu.edu.vn):;

1) Bién ban hoi nghi (Mau 2a).

2) Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu (Mau 3a).

3) Danh sach can b dé nghi quy hoach cac chirc danh trong cép Uy co so giai

doan 2015-2020 (Mau 4a).

Buéc 2. Cap trudong: Hoi nghi Ban Thuong vu Péang oy trudng:

- Qua két qua thyc hién ¢ budc 1, Ban T6 chirc Pang uy trudng tong hop s liéu
trinh HOi nghi Ban Thuong vu Pang uy thao luan va bo phicu tin nhiém nhan sy dua
vao quy hoach. Nhitng dong chi nao dat trén 50% phi€u tin nhiém trén tong s6 uy vién
Ban Thuong vu thi dua vao quy hoach va thong bdo két qua xét duyét cho cap uy co sé.

- Ban Thuong vu dang uy, Bi thu cdp uy co s thong bao két qua phé duyét quy
hoach cua Ban Thuong vu Dang uy truong cho BCH dang b9, chi b6 co s, cac dong
chi dugc quy hoach, dong thoi thuc hién cac ché d6 quan 1y, bao cdo, dao tao, boi
dudng... theo quy dinh.

2. Ra soat, bo sung quy hoach cic chirc danh: Uy vién BCH, Uy vién Ban
Thuong vu, Bi thw, Phé Bi thu Pang ty truwong (1an thir ba) giai doan 2015-2020

Buéc 1. Hoi nghi can bd gi6i thiéu ngudn

- Thanh phan: BCH dang bo truong; Ban Giam hiéu; Trudng, phd cac ban va
trong duong tryc thuc Dang uy truong; Bi thu, pho bi thu cac dang bo, chi bo co so;
Trué’ng, pho cac doan thé: Cong doan, Poan thanh nién, Ho1 sinh vién, Hoi cyu chién
binh cap truong la dang vién; Trudéng, pho cac don vi truc thude truong la dang vién.

- No1 dung: Léy phiéu gidi1 thiu quy hoach ban chép hanh, ban thuong vy, bi thu,
pho bi thu dang uy trudng.

- Thoi gian: 13 gio' 30 ngay 04 thang 11 nam 2014.

- bia diém: Hoi truong 2 (khu hiéu bo).

Budéc 2. T6 chirc 1ay y kién Ban Chap hanh dang bd truong

- Noi dung: Lay phiéu gidi thiéu quy hoach ban chap hanh, ban thudng vu, bi thu,
pho bi thu dang uy truong.

- Thot gian: 13 gior 30 ngay 11 thang 11 nam 2014.

- Pja diém: Hoi truong Ban giam hiéu.

Budc 3. HOi nghi Ban Thuwong vu Pang ay truong

- Noi dung: Lay phiéu gi6i thiéu va xem xét, quyét dinh quy hoach can bd

- Thoi gian: 15 gio' 30 ngay 11 thang 11 nam 2014.

- Pja diém: Hoi truong Ban giam hiéu.

Céc dong chi dugc trén 50% tong sO thanh vién Ban thudng vu dang iy bo phiéu
tan thanh thi dua vao quy hoach va bao cédo cap trén dé nghi phé duyét quy hoach.
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III. QUAN LY VA THU'C HIEN QUY HOACH

1. Cap don vi , 7

- Can cur ket qua xet duy€t quy hoach cua cap trén va tiéu chuén chire danh can b9,
cac dang uy, chi uy co so t6 chirc viée theo doi, quan ly, va cung voi thu truong don vi
xay dl_J:ng ké hoach dao tao, boi du:’Gng can bcf)v trong dién quy hoach.

-To cl~11'rc, thu:g: hién viéc diéu chinh, bo sung quy hoach hang nam theo quy dinh
va hudng dan cua cap trén. o o

- Viéc ctr can bo di dao tao, dé xuat bo nhiém hoac gidi thi¢u dé€ bau gitr cac chic
vu lanh dao, quan ly néi chung can phai can ctr vao quy hoach.

2. Cap truong

Giao cho Ban T6 chic Pang tiy phdi hop cting Phong T6 chirc - Can bo tham muu
cho Pang ty va Ban Gidm hi¢u:

- Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng va chi dao cap dudi xay dung ké hoach
dao tao, boi dudng can bd trong dién quy hoach.

- Xay dung ké hoach luén ,chuyén‘cén bd gé dao tao va ren luyén nguodn quy hoach;
Xay dung ke hoach sap xé&p, bo tri, di€u chuyén can bd nguén quy hoach vao cac vi tri
phu hop.

- Hudng dﬁq cap dudi ké khai ho so can bo quy hoach theo huéng dan ctua Ban T
chtc Thanh uy Can Tho.

- T chire thyc hién va huéng dan cap dudi thye hién viée diéu chinh, bo sung quy
hoach theo quy dinh cua cap trén.

- Viéc cir can bd di dao tao, bdi dudng, luﬁn‘ chuyén, b nhiém hodc gidi1 thicu dé

bau giir cac chirc vu lanh dao, quan ly né1 chung can phai can ctr vao quy hoach.

Pé hoan thanh t6t cong tac quy hoach, Ban Thuong vu Dang uy yéu ciu cac cap uy
co s0 va thu truong cac don vi tryc thuge can nghiém chinh thyc hién tét cac ndi dung
néu trén. Trong qua trinh thuc hién néu van dé chua r xin lién hé Thudng truc Pang uy
truong dé thdng nhat thyc hién./.

Kém theo:

- Huéng dan s6 13-HD/BTCTU ngay 25/9/2014 ctia Ban T6 chirc TUCT.
- Hudng dén s6 05-HD/TU ngay 11/01/2013 ctia Thanh oy CT.

- Mau la, mau 2a, mau 3a, mau 4a.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Bang uy, Ban Gidm hi¢u;
- UBKT;
- Cac bB-CBCS; 517
- Luu VP. baky

Tran Thi Thanh Hién



