HUONG DAN KHAI LY LICH CUA NGUOI XIN VAO PANG
(Theo Hudng din sé 12 - HD/BTCTW ngay 17-05-2012
Huwéng din mét so vin dé cu thé vé nghiép vu céng tic ding vién)

I. YEU CAU
Ngudi vao Pang phai tu khai trung thuc, ddy di, 16 rang cac ndi dung trong 1y
lich; khong tay xo04, stra chita va nho nguoi khac viét ho.

II. NOI DUNG KHAI

01. Ho va tén dang diung: Ghi dung ho, chit dém va tén nhu trong gidy
ching minh thu nhan dan, bang chit in hoa. Vi du: NGUYEN VAN HUNG

02. Nam, nir: La nam thi gach chit “ntt”, 1a nir thi gach chir “nam”.

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

04. Bi danh: Ghi cac bi danh d3 dung (néu co).

05. Ngay, thang, nam sinh: Ghi dung ngay, thang, nam sinh da ghi trong
giay khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi ro xa (phuong, thi tran), huyén (quan, thanh phé truc thudc
tinh), tinh (thanh phé truc thuéc Trung wong) noi cap gidy khai sinh theo tén hién
dung cua hé thdng hanh chinh Nha nuéc.

07. Qué qudn: Ghi 15 noi gia dinh, ho hang cua cha dé sinh séng tir nhiéu
doi; truong hop ca biét ¢ thé ghi theo qué quan ctia ngudi me hodc ngudi nudi
dudng minh tir nho (néu khong biét 5 bo, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc
06).

08. Noi cu tru:

- Noi thuong tra: Ghi dia chi dang ky thuong tra (thon, xa, huyén, tinh, thanh
phd; s6 nha, duong phd, phuong, thi x4, quan, thanh phd)

- Noi tam tri: Ban than dang tam trii & dau thi viét dia chi noi tam tra do.

09. Dédn tdc: Ghi tén dan toc géc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Mub’ng...(néu la con lai nguoi nude ngoai thi ghi ro quéc tich, dan tdc cua bd, me
la ngudi nudce ngoai).

10. Tén gido: Trude khi vao Pang theo ton gido nao thi viét rd (vi du: dao
Phat, dao Thién chua, dao Hdi, dao Cao Pai, dao Hoa Hao... ghi ca chtrc vu trong
t6n gido - néu co), khong theo ton gido nao thi viét chir “khong”.



11. Nghé nghiép hién nay: Ghi 1o cong viéc chinh dang lam (vi du: cong
nhan, nong dan, cong churc, vién chirc, bac sy ngoai khoa, bd ddi, nha van, nha
bao, chu doanh nghiép...; néu sébng phu thudc gia dinh thi ghi 1a hoc sinh, sinh
vién hodc chua c6 viéc lam).

12. Trinh d¢ hién nay:

- Gi4o duc phd thong: Ghi rd da hoc xong 16p may, hay tot nghiép hé 10
nam, 12 nidm, hoc pho thong hay bb tac (vi du: 8/10 phd thong; 9/12 b tic).

- Gido duc nghé nghiép (bao gdm trung cdp chuyén nghiép, va day nghé):
Ghi theo ching chi, van béng da duoc cép (vi du: Cong nhan ky thuat han bac 3,
Trung cép Thy y...).

- Giao duc dai hoc va sau dai hoc (bao g6m trinh do cao déng, dai hoc, thac
si, tién s§): Ghi theo van bang dd duoc cap, thudc chuyén nganh nao, hoc chinh
quy hay tai chirc, chuyén tu (vi du: Cao ding Su pham, Pai hoc nong nghiép, Cir
nhan Luit tai chtrc, K§ su co khi, Bac sy Ngoai khoa, Thac sy kinh té, Tién sy
toan hoc, Tién sy khoa hoc...), néu c¢6 nhiéu bang thi ghi tat ca.

- Hoc ham: Ghi chirc danh dugc Nha nudce phong (Gido su, Pho Gido su).

- Ly ludn chinh tri: Ghi theo ching chi, van bang cao nhat di duoc cap nhur:
so cap, trung cap, cao cap, ctir nhan; hoc hé chinh quy hay tai chc.

- Ngoai ngir: Ghi theo vin bang hoic chimg chi dd duoc cap (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hodc tiéng Anh trinh d6 A, B...)

- Tin hoc: D6i voi hé bdi dudng thi ghi theo chimg chi, ching nhan da dugc
cép (vi du: tin hoc van phong; tin hoc trinh do A, B, C...); néu tot nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan téc thiéu sé: N6i duogce tiéng dan toc thiéu sd nao thi ghi 16 tén
dan toc do.

13. Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Céng sin Ho Chi Minh:
Ghi 13 ngay, thang, nim va noi két nap vao Poan (chi doan, doan co sd, huyén,
tinh hodc co quan Trung uwong).

14. Ngay va noi két nap vao Ding Céng sin Viét Nam lan thir nhit (néu
¢6): Ghi rd ngay, thang, nam va noi két nap vao Pang (chi bo, dang bd co s,
huyé¢n, tinh hodc co quan Trung uong).

15. Ngay va noi céng nhin chinh thirc lin thir nhét (néu c6): Ghi nhu muc
14.



16. Ngwoi gioi thiéu vao Ddng lan thir nhét (néu c¢é): Ghi rd ho, tén, chirc
vu, don vi cong tac, hién nay ¢ dau cua ting nguoi gidi thiéu minh vao Pang, néu
ban chip hanh Poan co s& gidi thiéu thi viét & tén doan thanh nién co so va to
chtrc doan thanh nién cép trén truc tiép (néu ban chap hanh cong doan co sd gidi
thiéu thi cling viét ndi dung tuong tu).

17. Lich st bdn thdn: Tom tat qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dong xa hoi1 (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap ngii, ngay
thoat ly hoic ngdy vao hoat dong trong céc t6 chirc kinh té, xa hoi, ngay vao hoc &
cac truong dai hoc, chuyén nghiép...).

18. Nhitng céng tic, chive vu di qua: Ghi diy du, 1o rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong xa hoi dén nay, timg thoi gian lam viéc gi? O
dau? Gitt chuc vu gi vé Pang, chinh quyén, trong luc luong vil trang, cac doan
thé, cac td chirc van hoa, gido duc, khoa hoc, xa hoi...(ghi ca thoi gian nhap ngi,
XuAt ngtl, tai ngll, di hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc ngoai, bi bt,
bi tu, bi dut lién lac hodc khong hoat dong néu co...)

19. Pic diém lich sie: Ghi 15 1y do bi nging sinh hoat dang (néu co); co bi
bat, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nim nao dén ngay thang nam
nao, & dau). C6 tham gia hodc ¢ quan hé véi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x hoi
nao ¢ nudc ngoai (1am gi, té chirc nao, dit tru so & dau?). Pa tham gia cac chic
sdc gi trong ton gi4o.

20. Nhitng I6p dao tao, boi dwong di qua: Ghi rd da hoc nhimg 16p 1y luan
chinh tri hay chuyén mon, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cip nao mo, tén
truong, thoi gian hoc, & ddu; hoc chinh quy hay tai chirc; tén vin bang hodc ching
chi duoc cép.

21. Pi nwéc ngoai: Ghi 1 thoi gian tir thang nim nao dén thang nim nao, di
nudc nao (chi ghi cac truong hop di hoc tap, lao dong hop tac, cong tac..... tur 3
thang tré 1én), do cip nao cir di.

22. Khen thwéng: Ghi rd thang ndm, hinh thirc duoc khen thudng (tir gidy
khen tr& 18n), cap nao quyét dinh; cac danh hiéu dugc Nha nudc phong ting: Anh
hung lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Ngh¢ sy nhan dan, Nghé sy uu tu,
Nha gido nhan dan, Nha gido vu td, thiy thuc nhan dan...

23. Ky lugt: Ghi 1o thang niam, 1y do sai pham, hinh thirc ky luat (vé ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trd 1én). Cap nao quyét dinh.

24. Hoan cdnh gia dinh: Ghi rd nhitng ngudi ch yéu trong gia dinh nhu:



- Cha, me dé (hoac nguoi nuéi duong tw nho), cha, me vo (hodac cha, me
chong), vo (hodc chong). Ghi 1d: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué quéan; noi cu
tr, nghé nghiép, hoan canh kinh té, lich st chinh trj ctia timg ngudi qua céac thoi
ky:

+ Vé hoan canh kinh té ting ngwoi: Ghi ro thanh phan giai cap truéc Cach
mang Thang Tam nidm 1945, trong cai cach rudong dat nim 1954 (¢ mién Bic)
hodc trong cai tao néng, cong, thuong nghiép nim 1976 & cac tinh, thanh phd phia
Nam tir Quang Tri trd vao nhu: cd nong, ban ndng, trung ndéng, phu nodng, dia chu,
cong chtrc, vién chirc, dan ngheo, tiéu thuong, tiéu cha, tiéu tu san, tu sén...(néu
c6 sy thay ddi thanh phan giai cdp can ghi rd 1y do). Néu thanh phan gia dinh
chua duoc quy dinh ¢ cac thoi diém néu trén va hién nay thi viét nhu nodi dung
huéng dan & chi tiéu 11 néu trén.

+ Vé lich sir chinh tri ciia timg nguoi: Ghi rd da tham gia to chirc cach mang;
lam cong tac gi, gifr chtrc vu gi? Tham gia hoat dong va giir chtic vu gi trong t6
chtrc chinh quyén, doan thé, dang phai ndo... cua dé qubc hodc ché do cii; hién
nay, nhitng ngudi d6 1am gi? O dau? Néu chét thi ghi o 1y do chét, nim nao? Tai
dau?

- Anh, chi, em ruot cua ban thdan, cua vo (hoac chéng); cac con: Ghi ro ho
tén, nam sinh, noi cu tra, nghé nghi¢p, hoan canh kinh té, thai do chinh tri cta
ting nguoi.

- Déi véi 6ng, ba, néi ngoai: Ghi 16 ho tén, tudi, noi cu tra, nghé nghiép, lich
su chinh tri ctia tirng nguoi.

25. Tw nhdn xét: Ghi nhitng vu, khuyét diém chinh cta ban than vé cac mit:
pham chat chinh trj, dao dirc 161 séng, ning luc cong tac va quan hé quan ching tir
khi phan d4u va Pang dén nay; sy tin nhiém cua quan chung va dang vién & don
vi cong téc d6i v6i ban than nhu thé nao?

26. Cam doan va ky tén: Ghi o “T6i cam doan di khai day du, rd rang va
chiu trach nhiém trudc Pang vé nhiing diéu di khai trong 1y lich”; ngay, thang,
nam, ky tén, ghi 1o ho tén.

27. Nhin xét ciia chi uy chi bg: Sau khi co két qua tham tra, xac minh cta
ngudi xn vao Dang, chi bd két luan, chi ty chi bd viét rd ban 1y lich da khai ding
su that chua? Khong dung ¢ diém nao? Cé6 vi pham tiéu chuén lich st chinh tri va
chinh tri hién nay khong? Quan diém, 1ap trudng, pham chét dao dirc, 16i sdng va

quan h¢ quan chung...ctia nguoi xin vao Dang?



28. Chirng nhén ciia cdp uy co sé: Sau khi tham dinh lai két qua tham tra,
x4c minh va 1am rd nhimg van dé chua rd hodc con nghi van trong ndi dung ly
lich ctia nguoi xin vao Pang; tap thé cip uy co s& xem xét, két luan thi dong chi
bi thu cip uy viét 18: “chitng nhdn Iy lich ciia dong chi...khai tai dang bé (hodc
chi bg) co so... la dung sy thdt; khong (hodac co) vi pham lich sw chinh tri va
chinh tri hién nay cua nguoi vao Pang theo quy dinh cua Bo Chinh tri; co du
(hodc khong du) diéu kién vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay dé xem xét két
nap dong chi ...vao Pang”, viét 1d ngay, thang, nam, chirc vu, ky tén, ho va tén,
dong dau cua cip uy co s¢. Trudng hop cip uy co s chua co con dau, thi cip uy
cap trén truc tiép xac nhan chit ky cua Bi thu cap uy co so, ghi rd chite vu, ky tén,
dong dau cua cap uy.

29. Nhin xét ciia cip uy, to chirc ding noi dén tham tra Iy lich ciia nguoi
vao Dadng:

A) Nhdn xét ciia ban thirong vu hodc ciia ban chdp hanh ddng bo co s6 noi
dén tham tra

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich cua ngudi xin vao Pang do cp uy
noi c6 nguoi xin vao Pang yéu cau di ding hay chua ding hodc chua di v6i ndi
dung ngudi xin vao Pang d3 khai trong 1y lich; tip thé cdp ty hodc ban thudng vu
cap uy thong nhét ndi dung ghi vao muc “Nhan xét ctia cap uy, to chic dang...” &
phan cudi ban “Ly lich ctia nguoi xin vao Pang”. Nguoi thay mit cip Gy xac
nhan, ky tén, ghi rd chirc vy, déng diu ctia cip uy.

b) Nhdn xét ciia co quan t6 chirc hodc ciia thuong triee cdp 1ty cdp trén co sé

(néu cé)

Viét nhitng n6i dung can thiét vé 1y lich cua ngudi xin vao Pang do cap uy
noi c6 ngudi xin vao Pang yéu cau di dung, hay chua dung hoic chua da véi noi
dung cua nguoi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tap thé thuong truc cip uy
hodc 1anh dao ban to chic cip ty théng nhat noi dung ghi vao muc “Nhan xét caa
cap uy, to chirc dang...” & phan cudi ban “Ly lich cua ngudi xin vao Dang”.
Nguoi thay mic thuong truc cip ty hodc lanh dao ban to chirc xac nhan, ky tén,
ghi rd chtrc vu, ho tén va dong diu cua cp uy hodc cuia Ban T6 chic.



